
大型仪器共享平台使用须知 

生命科学学院大型仪器共享平台是面向生命科学学院、内蒙古大

学、以及校外各单位开放式的共享平台。目前具有 4 个功能子平台：

蛋白质谱平台，流式细胞分析分选平台，显微影像平台，代谢平台。

平台具有专业的技术服务团队，共有成员 8 名，其中博士学历 5 人，

硕士学历 3 人。团队成员实验经验丰富并熟练掌握各类型大型仪器使

用，可应对多类型实验需求，为不同的实验者提供多样化的实验解决

方案。为了向老师和同学们提供更好的科研服务及提升工作效率，仪

器平台有如下须知需要老师和同学们知悉。 

一、仪器预约 

1.平台仪器使用采取预约制度，预约后方能使用。预约请登陆内

蒙古大学官网，进入内蒙古大学科研基础设施和科研仪器开放共享管

理平台，参照“下载中心”用户注册激活流程，进行注册和激活。网

站：http://yqgx.imu.edu.cn/genee/ 

2.使用人需提前预约，最早可提前一周，预约情况根据不同仪器

的预约标准执行。凡使用仪器者均要通过使用授权，方可进行独立操

作；未经授权的使用者，需要通过平台培训，获得授权后独立使用。 

3.使用者需根据预约时间，按时到达平台使用仪器，迟到、爽约

达到一定次数，将被列入黑名单，并取消预约使用资格。 

二、仪器使用 

1.进入平台必须佩戴鞋套。 

2.禁止带有毒，有害，具有传染性病毒来源的样本进入平台。

http://yqgx.imu.edu.cn/genee/


特殊样本进入平台，需书面说明使用和处理情况。 

3.严禁在实验室内饮食、嬉戏、喧哗等不当行为。 

4.实验室的设备昂贵，未经管理人员许可，任何人不得擅自开

关或使用实验室中的任何设备。使用者严格按照仪器操作规程操作

仪器，如在使用过程中出现问题，应立刻告知管理员；在进行非常

规仪器功能的使用时，需管理员进行功能讲解和操作介绍后方可使

用。 

5.严禁使用者擅自更改仪器原有的设置、删除或安装任何程

序、更改系统信息。 

6.严禁使用者在操作仪器及电脑设备时配戴手套。 

7.仪器使用需按正常程序进行开关机，使用完毕后对仪器进行

日常清洁程序和保养。 

8.使用结束后要如实填写实验内容和仪器运行状态并进行评

价，如有发现仪器故障，及时向管理员汇报。 

9.维护数据的原创性，禁止取走更改他人的实验数据结果。 

10.严禁登录不确定的网址，避免电脑中毒，导致电脑及仪器原

装软件损坏；一旦发现计算机感染病毒，应立即中断运行，及时与计

算机管理员联系消除病毒。 

11.请使用者自觉保持实验室卫生，仪器使用完毕后将自己的样

品以及垃圾废物等带出实验室，确保实验台面清理干净后再离开。 

三、数据备份 



1.仪器使用中，产生的原始数据有效保存期为 7 天，建议仪器使

用者及时备份自己的实验数据，对数据负责，以免因仪器维护或其他

原因导致数据丢失，造成不必要的麻烦。7 天后，仪器负责人有权清

理原始数据。 

2.使用 DVD 或 CD 光盘刻录数据，不能使用网络传输数据，禁止

私自携带硬盘和 U 盘连接仪器电脑设备。 

四、使用计费 

1.根据大型共享平台系统使用机时进行计费，具体收费参照相关

仪器计费标准。 

2.校内用户测试费以先测试后缴费的方式结算，校外用户采用预

付款的形式经费以课题组为单位，欠费课题组将无法预约和使用实验

仪器。 

3.充值方式：登陆内蒙古大学科研基础设施和科研仪器开放共享

管理平台，参照“下载中心”充值说明进行充值。 

4.仪器使用优惠见平台通知。 

五、门禁授权 

1.生科院的师生可以申请开通仪器平台门禁，每一个课题组只开

通 1-2 张门禁服务。 

2.开通门禁申请由本人提交，内容必需包括姓名,职务（教师/

学生）,工号/学号，所在课题组，经平台负责人审核后，交给温少

冉老师（国重行政办 113 室）开通权限，在开通门禁服务时需携带

本人教工卡或学生卡。 



3.开卡的期限老师为无限期，学生一般是在校期间。 

六、加班申请 

1.在仪器使用过程中如果需要仪器管理老师进行加班，可向平台

提出申请，加班费用由相应课题组承担。 

2.加班时间：国定节假日、工作日 17:30 以后。 

2.加班内容：测试生科院内部的样品或数据分析。 

3.填写平台加班申请单，老师/学生签字处必填，否则无效。 

4.加班时间统计：2-4 小时算半天；大于 4 小时算一天；300 元

/天。 

 

注：规则如有改动会提前通知大家。 


